
บทที7่ กระดาษท าการชนดิ 8 ช่อง



สาระการเรยีนรู ้
1. ความหมายของกระดาษทำการ

2. ชนิดและรูปแบบของกระดาษทำการ
3. ประโยชน์ของกระดาษทำการ

4. การจัดทำกระดาษทำการชนิด 8 ช่อง



กระดาษทำการ (Work Sheet / Working Papers) กระดาษร่างท่ีกิจการจัดทำข้ึน
เพื่อเป็นเครื่องมือช่วยให้การจัดทำงบการเงิน เช่น งบกำไรขาดทุน งบแสดงฐานะการเงิน 
เป็นไปอย่างสะดวกรวดเร็วและถูกต้อง กระดาษทำการมิได้เป็นส่วนหนึ่งของงบการเงินหรือ
ข ้ อ บ ั ง ค ั บ ท า ง บ ั ญ ช ี ท ี ่ ต ้ อ ง จ ั ด ท ำ ด ั ง น ั ้ น ก ิ จ ก า ร จ ะ จ ั ด ท ำ ห ร ื อ ไ ม ่ ก ็ ไ ด ้
หากเป็นกิจการขนาดเล็กท่ีมีรายการค้าไม่มาก หลังจากจัดทำงบทดลองแล้วกิจการสามารถ
จัดทำงบการเงินได้ทันที นอกจากนี้ยังสามารถบนัทึกรายการปิดบัญชีได้สะดวกและรวดเร็ว



 กระดาษทำการชนิด 6 ช่อง (Six–Column Working paper/Worksheet)
เป็นกระดาษทำการที่ยังไม่คำนึงถึงรายการปรับปรุง ประกอบด้วยงบทดลอง งบ

กำไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน กระทำทำการชนดินี้เป็นแบบที่ง่ายที่สุด เหมาะสำหรับ
กิจการที่ไม่มีรายการปรับปรุงหรือมีน้อย เช่น กิจการให้บริการ

รูป กระดาษทำการชนิด 6 ช ่ อ ง



กระดาษทำการชนิด 8 ช่อง (Eight–Column Working paper/Worksheet)
กระดาษทำการชนิดนี้เหมือนกับกระดาษทำการชนิด 6 ช่อง แต่เพิ่มคอลัมน์

รายการปรับปรุงเข้าไป รวมเป็น 8 ช่อง เหมาะสำหรับกิจการที่มีรายการปรับปรุง เช่น กิจการ
ให้บริการ กิจการซื้อขายสินค้า (ซื้อมาขายไป) หรือกิจการผลิตที่ไม่มีรายการปรับปรุง



กระดาษทำการชนิด 10 ช่อง (Ten–Column Working paper/Worksheet)
กระดาษทำการชนิดนี้เหมือนกับกระดาษทำการชนิด 8 ช่อง แต่เพิ่มคอลัมน์งบ

ต้นทุนผลิตเข้าไป รวมเป็น 10 ช่อง เหมาะสำหรับกิจการผลิตสินค้า หรือกิจการบริการ และ
กิจการซื้อขายสินค้าที่ต้องการจัดทำงบทดลองหลังรายการปรับปรุง



 เพ่ือให้ทราบผลการดำเนินงานและฐานะการเงินของกิจการสำหรับ
รอบระยะเวลาบัญชีหน่ึง

 เพื่อให้การบันทึกรายการปรับปรุง การจัดทำงบการเงินและ
การบันทึกรายการปิดบัญชี เป็นไปอย่างสะดวกและรวดเร็ว

 ช่วยให้การค้นหาข้อผิดพลาดสะดวกและรวดเร็ว



กระดาษทำการชนิด 8 ช่อง ในที่นี้เป็นกระดาษทำการของกิจการซื้อขายสินค้าที่มี
รายการปรับปรุงซึ่งแยกเป็น

 กระดาษทำการชนิด 8 ช่องสำหรับกิจการที่ใช้วิธีการบันทึก
บัญชีสินค้าคงเหลือแบบส้ินงวด

 กระดาษทำการชนิด 8 ช่องสำหรับกิจการที ่ใช ้วิธีการ
บันทึกบัญชีสินค้าคงเหลือแบบต่อเนื่อง



การจัดทำกระดาษทำการชนิด 8 ช่อง
สำหรับกิจการที่ใช้วิธีการบันทึกบัญชี
สินค้าคงเหลือแบบสิ้นงวด

การทำกระดาษทำการชนิด 8 ช่อง
สำหรับกิจการที ่ใช้ว ิธ ีการบันทึกบัญชี
สินค้าคงเหลือแบบสิ้นงวดมีขั้นตอนดังนี้
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