
บทเรียนที่ 12
การปิดบัญชี และสรุปวงจรบัญชี



การปิดบัญชี เป็นกระบวนการทางบัญชีที่ต้องดําเนินการ ณ วันสิ้นงวดบัญชีเพื่อสรุปผลการดําเนินงาน และฐานะ
การเงินของกิจการ นอกจากนี้การปิดบัญชียังเป็นการเตรียมข้อมูลในการบันทึกบัญชีเมื่อเริ่มรอบระยะเวลาบัญชี
ใหม่ ซึ่งเป็นการดําเนินงานตามวงจรบัญชีตั้งแต่เริ่มจากการบันทึกรายการค้าตามกระบวนการทางบัญชีจนปิดบัญชี 
และทํางบการเงินในวันสิ้นงวดบัญชี
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การปิดบัญชี (Closing Entries) หมายถึง การปฏิบัติทางบัญชีเพื่อโอนยอดคงเหลือของบัญชีที่ต้องการปิดไปไว้ที่อีกบัญชีหนึ่ง 
โดยให้ยอดคงเหลือของบัญชีที่โอนไปอยู่ที่บัญชีใหม่อยู่ด้านเดียวกับที่เคยอยู่ในบัญชีเดิม และทําให้บัญชีเดิมที่มียอดคงเหลือเดิม
เป็นศูนย์

การปิดบัญชีเมื่อส้ินงวดของกิจการมีการปฏิบัติทางบัญชีเพื่อวัตถุประสงค์ดังนี้

1. เพื่อปิดบัญชีชั่วคราวและสรุปผลการดํา เนินงานสํา หรับรอบระยะเวลาบัญชี
2. เพื่อโอนผลการดํา เนินงานไปยังส่วนของเจ้าของ คือบัญชีทุนของกิจการ
3. เพื่อหายอดคงเหลือของบัญชีทุนที่ถูกต้องหลังจากการปิดบัญชี
4. เพื่อเตรียมบันทึกบัญชีในรอบระยะเวลาบัญชีถัดไป หรือเมื่อเริ่มงวดบัญชีใหม่
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12.1 ความหมายและวัตถุประสงค์ของการปิดบัญชี
ความหมายของการปิดบัญชี12.1.1

12.1.2 วัตถุประสงค์ของการปิดบัญชี



การปิดบัญชีจะต้องแบ่งบัญชีแยกประเภทที่ทําการปิดบัญชีเป็น 2 ลักษณะ ดังนี้

เป็นบัญชีที่บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับการดําเนินงานสําหรับรอบระยะเวลาบัญชี และเปิดบัญชีขึ้นมาเพื่อบันทึกบัญชีเกี่ยวกับผลกร
ดําเนินงานในแต่ละงวดบัญชี ได้แก่ บัญชีรายได้ บัญชีค่าใช้จ่าย รวมถึงบัญชีถอนใช้ส่วนตัว ซึ่งบัญชีรายได้และบัญชีค่าใช้จ่าย
เป็นบัญชีที่ปรากฏในงบกําไรขาดทุนเบ็ดเสร็จ

เป็นบัญชีที่มีการสะสมยอดคงเหลือต่อเนื่องตลอดรอบระยะเวลาบัญชีจนกว่าจะเลิกกิจการ ได้แก่ บัญชีสินทรัพย์ บัญชีหนี้สิน 
และบัญชีทุน บัญชีเหล่านี้จะเป็นบัญชีที่ปรากฏในงบฐานะการเงิน
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12.2 ประเภทของบัญชีแยกประเภทที่ทําการปิดบัญชี

1. บัญชีชั่วคราว (Temporary Accounts) 

2. บัญชีถาวร (Permanent Accounts) 



การปิดบัญชีจะบันทึกตามหลักการบันทึกบัญชีปกติ คือ จะทําการบันทึกในสมุดรายวันทั่วไปแล้วผ่านไปยังบัญชีแยกประเภท ดังนี้
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12.3 ขั้นตอนการปิดบัญชีของกิจการเจ้าของคนเดียว
การปรับปรุงบัญชีในวันสิ้นงวดของบัญชีของกิจการมีสาระสําคัญที่ต้องศึกษาและปฏิบัติดังต่อไปนี้

ขั้นตอนการปิดบัญชีชั่วคราว12.3.1

1 บันทึกรายการปิดบัญชีประเภทรายได้และประเภทค่าใช้จ่ายในสมุดรายวันทั่วไป

ผ่านรายการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ไปยังบัญชีแยกประเภททีเ่กี่ยวข้อง2

ในการปิดบัญชีของกิจการจะกระทําในวันสิ้นงวดบัญชีสามารถปิดบัญชีตามขั้นตอน ดังน้ี

ขั้นตอนที่ 1 บันทึกรายการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป

1.1 บันทึกรายการปิดบัญชีในหมวดรายได้เข้าบัญชีกําไรขาดทุน
1.2 บันทึกรายการปิดบัญชีในหมวดค่าใช้จ่ายเข้าบัญชีกําไรขาดทุน
1.3 บันทึกรายการปิดบัญชีกําไรขาดทุนเข้าบัญชีส่วนของเจ้าของ (ทุน)
1.4 บันทึกรายการปิดบัญชีถอนใช้ส่วนตัวหรือเงินถอนเข้าบัญชีทุน

ขั้นตอนที่ 2 ผ่านรายการปิดบัญชีจากสมุดรายวันทั่วไปไปยังสมุดแยกประเภททั่วไป

ขั้นตอนที่ 3 การปิดบัญชีสินทรัพย์ หน้ีสิน และส่วนของเจ้าของในสมุดบัญชแียกประเภท
ทั่วไป

ขั้นตอนที่ 4 การจัดทํา งบทดลองหลังการปิดบัญชี



การบันทึกรายการปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป มีขั้นตอนปฏิบัติ ดังนี้
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12.4 การจัดทํางบทดลองหลังปิดบัญชี

การปิดบัญชีในหมวดรายได้เข้าไปบัญชีกํา ไร
ขาดทุน ปกติบัญชีรายได้จะมียอดดุลทางด้าน
เครดิต เมื่อบันทึกปิดบัญชีก็จะบันทึกในด้าน
ตรงกันข้ามคือด้านเดบิต เมื่อบัญชีรายได้ถูก
โอนไปบัญชีกําไรขาดทุนแล้ว ยอดดุลหรือยอด
คงเหลือของบัญชีรายได้จะหมดไปหรือคงเหลอื
เป็นศูนย์ โดยจะเดบิตรายได้และเครดิตกํา ไร
ขาดทุน (หรือสรุปผลกํา ไรขาดทุน)

1

2 การปิดบัญชีในหมวดค่าใช้จ่ายไปเข้าบัญชีกํา 
ไรขาดทุน ปกติบัญชีค่าใช้จ่ายจะมียอดดุล
ทางด้านเดบิต เมื่อบันทึกปิดบัญชีก็จะบันทึก
ในด้านตรงกันข้ามคือด้านเครดิตเช่นเดียวกัน
เมื่อบัญชีค่าใช้จ่ายแต่ละบัญชีถูกโอนไปบัญชี
กํา ไรขาดทุนแล้ว ยอดดุลหรือยอดคงเหลือ
ของบัญชีค่าใช้จ่ายแต่ละบัญชีจะหมดไปหรือ
คงเหลือเป็นศนูย์ โดยจะเดบิตกํา ไรขาดทุน 
(หรือสรุปผลกําไรขาดทุน) และเครดิต
ค่าใช้จ่าย



3.1 ถ้ายอดรวมด้านเดบิตของบัญชีกํา ไรขาดทุนมากกว่ายอดรวมด้านเครดิตผลต่างของยอดรวมทั้งสอง คือ
ขาดทุนสุทธิ ซึ่งทําให้ส่วนของเจ้าของ (ทุน) ลดลง โดยจะเดบิตบัญชีทุน เจ้าของกิจการและเครดิตบัญชีกําไร
ขาดทุน เท่ากับจํานวนผลขาดทุนสุทธินั้น
3.2 ถ้ายอดรวมด้านเครดิตของบัญชีกําไรขาดทุนมากกว่ายอดรวมด้านเดบิตผลต่างของยอดรวมทั้งสองคือกํา ไร
สุทธิ ซึ่งทําให้ส่วนของเจ้าของ (ทุน) เพิ่มขึ้น โดยจะเดบิตบัญชีกําไรขาดทุน และเครดิตบัญชีทุนเจ้าของกิจการ
เท่ากับจํานวนผลกําไรสุทธินั้น
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3 การปิดบัญชีกําไรขาดทุนไปเข้าบัญชีส่วนของ
เจ้าของ (ทุน) เมื่อโอนปิดบัญชีรายได้และบัญชี
ค่าใช้จ่ายเข้าบัญชีกําไรขาดทุนแล้ว ให้ทําการ
เปรียบเทียบหาผลต่างระหว่างด้านเดบิตกับ
ด้านเครดิตในบัญชีกําไรขาดทุน ถ้าด้านเครดิต 
(รายได)้ สูงกว่าด้านเดบิต (ค่าใช้จ่าย) แสดงว่า
มีผลกําไรเกิดขึ้น แต่ถ้าด้านเดบิต(ค่าใช้จ่าย) 
สูงกว่าด้านเครดิต (รายได้) ก็แสดงว่ามีผล
ขาดทุนจากการดําเนินงาน การบันทึกบัญชีจะ
เป็นดังน้ี 4 การปิดบัญชีถอนใช้ส่วนตัวไปเข้าบัญชีทุนบัญชี

ถอนใช้ส่วนตัวซึ่งมียอดดุลเดบิต จะโอนปิด
บัญชี โดยเดบิตบัญชีทุนเจ้าของกิจการ และ
เครดิตบัญชีถอนใช้ส่วนตัว เนื่องจากบัญชีถอน
ใช้ส่วนตัวทําให้ทุนของกิจการลดลง
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เมื่อปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไปแล้ว ก็จะผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้องรวมทั้งอ้างอิงเลขที่
บัญชีด้วย ได้แก่ บัญชีแยกประเภทรายได้ ค่าใช้จ่าย กําไร ขาดทุน และถอนใช้ส่วนตัว เป็นต้น ซึ่งจะมีผลทํา 
ให้บัญชีเหล่านั้นถูกปิดไปในที่สุด ซึ่งเรียกบัญชีแยกประเภทเหล่านี้ว่า บัญชีในนา (Nominalaccounts)
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การผ่านรายการปิดบัญชีจากสมุดรายวันทั่วไปไปสมุดบัญชีแยกประเภท12.4.1
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บัญชีถาวรหรือบัญชีแท้ (Permanent Real Account) ได้แก่ บัญชีสินทรัพย์ บัญชีหนี้สินและบัญชีทุน ซึ่ง
จะต้องนํา ยอดคงเหลือไปแสดงไว้ในงบฐานะการเงิน ดังนั้นการปิดบัญชีถาวรหรือ
การหายอดคงเหลือยกไป (Balancing the Account) จึงหมายถึงการปิดบัญชีเพื่อทําการหายอดคงเหลือของ
บัญชีแยกประเภททั้ง 3 ประเภท ไปจัดทํา งบการเงิน ณ วันสิ้นงวดบัญชี

ขัน้ตอนการปิดบัญชีถาวรมี ดังนนี้

1.1 รวมจํานวนด้านเดบิตและด้านเครดิตของบัญชีสินทรัพย์ บัญชีหนี้สิน บัญชี
ทุน และคํานวณหาผลต่าง ซึ่งเรียกว่า ยอดคงเหลือหรือยอดดุล (Balance) 
บัญชีแยกประเภททั้ง 3 ประเภท หรือ 3 หมวดบัญชีจะมียอดคงเหลือแตกต่าง
กัน ดังน้ี

• บัญชีสินทรัพย์จะมียอดคงเหลือเดบิต (Debit Balance) ซึ่งเกิดจาก
ยอดรวมเงินด้านเดบิตมากกว่าด้านเครดิต

• บัญชีหนี้สินจะมียอดคงเหลือเครดิต (Credit Balance) ซึ่งเกิดจาก
ยอดรวมเงินด้านเครดิตมากกว่าด้านเดบิต

• บัญชีทุนจะมียอดคงเหลือเครดิต ซึ่งมีลักษณะเช่นเดียวกับบัญชีหนี้สิน

1.2 นําจํานวนเงินยอดคงเหลือมาบันทึกในบรรทัดสุดท้ายในช่องจํานวนเงินทางด้านที่มียอดรวมเงินน้อยกว่าในแต่ละบัญชี
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การปิดบัญชีถาวรหรือบัญชีแท้12.4.2

1. คํานวณหายอดคงเหลือ ณ วันสิ้นงวดบัญชีซึ่งเรียกว่า “ยอดคงเหลือยกไป”  ซึ่งมีวิธีการ ดังนี้



2. เขียนวัน เดือน ปี ซึ่งเป็นวันสิ้นงวดบัญชีในช่วงวัน เดือน ปี ของด้านที่ใส่จํานวนเงินของยอดคงเหลอื และเขียนคาํว่า “ยอดยกไป” ในช่องรายการพร้อมทั้ง

ทํา เครื่องหมาย ✓ (check mark) ในช่องหน้าบัญชี

3. รวมยอดเงินทั้งด้านเดบิตและด้านเครดิตให้เท่ากัน

4. เมื่อเริ่มงวดบัญชีใหม่ ทําการโอนยอดคงเหลือหรือยอดยกไปมาบันทึกจํานวนเงินทางด้านตรงกันข้ามของบัญชีแยกประเภทต่าง ๆ โดยเขียนในช่อง วัน เดือน ปี 

ว่า “ม.ค.1” ต่อจากน้ันเขียนคําว่า “ยอดยกมา” ใส่เครื่องหมาย ✓ พร้อมด้วยจํานวนเงิน
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งบทดลองหลังปิดบัญชี (After-closing trial balance) คือ งบทดลองที่จัดทําขึ้นหลังจากปิดบัญชีเมื่อส้ินงวดบัญชีแล้ว 
บัญชีที่แสดงในงบทดลองจะประกอบด้วยบัญชีแท้ (Real accounts) ได้แก่ บัญชีสินทรัพย์ หนี้สินและบัญชีทุน

การทํางบทดลองหลังปิดบัญชีมีวิธีการ ดังน้ี

ลิขสิทธ์ิของ บริษัท ส ำนักพิมพเ์อมพันธ ์ำ ำกัด กำรบัญชีเบือ้งต้น (Basic Accounting) บทเรียนที่ 12 

การจัดทํางบทดลองหลังการปิดบัญชี12.4.3

1. เขียนหัวงบทดลอง

2 เขียนช่ือบัญชีลงในช่องช่ือบัญชีโดยเรียงตามผังบัญชีและเขียนเฉพาะบัญชีท่ีมียอดคงเหลอื

3 เขียนเลขที่บัญชีลงในช่องเลขทีบ่ัญชี

4 เขียนจํา นวนเงินลงในช่องเดบิตหรือเครดิตแล้วแต่ลักษณะของบัญชี โดยดูยอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภททั่วไปตรงยอดยกไปหรือยอดยกมา

การทํางบทดลองหลังปิดบัญชีมีวัตถุประสงค์เพื่อพิสูจน์ความถกูต้องของการบันทึกรายการทางบัญชีอีกครั้ง เพื่อพิสูจน์ยอดคงเหลือของบัญชีถาวรหรือบัญชีแท้ว่ามียอด
คงเหลือเดบิตเท่ากับยอดคงเหลอืเครดิตหรือไม่ และเพื่อนํายอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทสินทรัพย์ บัญชีหนี้สิน และบัญชีทุนไปบันทึกรายการเปิดบัญชีเมือ่เริ่มงวด
บัญชีใหม่



งบทดลองหลังปิดบัญชีจะประกอบด้วยบัญชีแยกประเภท 3 หมวด คือ บัญชีสินทรัพย์ บัญชีหนี้สิน บัญชีทุน ซึ่งแตกต่างจาก
งบทดลองระหว่างงวดซ่ึงมีบัญชีแยกประเภท 5 หมวด
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วงจรบัญชี (Accounting Cycle) คือ ลําดับงานการทํา บัญชีตามขั้นตอนของการบันทึกบัญชี 
วงจรบัญชีของกิจการเจ้าของคนเดียวจําแนกได้ 2 กรณี คือ

1. วงจรบัญชีที่กิจการไม่ได้จัดทํากระดาษทําการ
ขั้นตอนตามลําดับ มีดังนี้
1. การวิเคราะห์รายการค้า
2. การบันทึกสมุดรายวันทั่วไป
3. การผ่านรายการบัญชีแยกปะเภท
4. การทํา งบทดลอง
5. การทํา งบการเงิน
6. การปรับปรุงบัญชี
7. การปิดบัญชี
8. การทํา งบทดลองหลังปิดบัญชี
9. การเปิดบัญชีเมื่อเริ่มงวดบัญชีใหม่
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12.5 วงจรบัญชี
1. วงจรบัญชีที่กิจการไม่จัดทํากระดาษทําการ

2. วงจรบัญชีที่กิจการมีการจัดทํากระดาษทําการ

แผนภูมิแสดงวงจรบัญชี



2 วงจรบัญชีที่กิจการมีการจัดทํากระดาษทําการ
วงจรบัญชี เป็นขั้นตอนทั้งหมดในการทําบัญชี ซ่ึงประกอบด้วย

1. การวิเคราะห์รายการค้า (Transaction Analysis) เป็นขั้นตอนแรกและสําคญัมากของวงจรบัญชี คือ เป็นการวิเคราะห์รายการค้าที่เกิดขึ้นในกิจการว่า
รายการค้าที่เกิดข้ึนส่งผลให้สินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของของกิจการเปลี่ยนแปลงอย่างไร
2. บันทึกรายการลงในสมุดรายวันทั่วไป (General Journal) เมื่อวิเคราะห์รายการค้าได้แล้วว่ารายการค้าที่เกิดข้ึนนั้นทําให้สินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของ
เจ้าของเปลี่ยนแปลงอย่างไรแล้ว จากนั้นจึงนําผลการวิเคราะห์รายการค้ามาบันทึกลงในสมุดรายวันทั่วไป
3. ผ่านรายการ (Posting) จากสมุดรายวันทั่วไปไปสมุดบัญชีแยกประเภท (Ledger) เป็นการนํารายการค้าที่บันทึกไว้ในสมุดรายวันไปแล้วจัดบัญชีให้เป็น
หมวดหมู่ในสมุดบัญชีแยกประเภทต่าง ๆ
4. จัดทํางบทดลอง (Trial Balance) โดยหายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชีมาจัดทํางบทดลอง
5. กระดาษทําการ (Work Sheet) เป็นการนํางบทดลองมาจัดทํากระดาษทําการชนิด 6 ช่องเพื่อใช้เป็นเครื่องมือสรุปผลการดําเนินงานและฐานะการเงิน
ของกิจการ
6. การทํางบการเงิน (Financial Statement) เป็นการจัดทํางบการเงินหลังจากปรับปรุงบัญชีแล้ว ได้แก่ งบกํา ไรขาดทุนเบ็ดเสร็จ และงบฐานะการเงิน
โดยบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป และผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท
7. การปรับปรุงบัญชี (Adjusting Entry) โดยบนัทกึรายการปรบัปรุงบญัชีในสมดุรายวนัทั่วไป และผ่านรายการไปบญัชีแยกประเภท
8. การปิดบัญชี (Closing Entries) หลังจากปรับปรุงรายการ และจัดทํางบการเงินเสร็จแล้วก็จะปิดบัญชีต่าง ๆ ที่ต้องปิดในแต่ละงวดบัญชีในสมุดรายวัน
ทั่วไป และผ่านรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภทที่เก่ียวข้อง สําหรับบัญชีที่ไม่ได้ปิดก็จะทําการยกยอดบัญชีนั้นไปในงวดบัญชีใหม่ต่อไป
9. จัดทํางบทดลองหลังปิดบัญชี (After-closing trial balance) โดยหายอดคงเหลือยกไปของบัญชีสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจ้าของ
10. การเปิดบัญชี (Opening Entries) เป็นการบันทึกรายการเปิดบัญชีเมื่อเริ่มรอบระยะเวลาบัญชีใหม่

ลิขสิทธ์ิของ บริษัท ส ำนักพิมพเ์อมพันธ ์ำ ำกัด กำรบัญชีเบือ้งต้น (Basic Accounting) บทเรียนที่ 12 



แผนภูมิแสดงวงจรบัญชี

ลิขสิทธ์ิของ บริษัท ส ำนักพิมพเ์อมพันธ ์ำ ำกัด กำรบัญชีเบือ้งต้น (Basic Accounting) บทเรียนที่ 12 



คําศัพท์ทางบัญชี

ศัพท์บัญชี ศัพท์ภาษาอังกฤษ

การปิดบัญชี Closing entries

บัญชีชั่วคราว Temporary Accounts

บัญชีถาวร/บัญชีแท้ Permanent or Real Accounts

การหายอดคงเหลือยกไป Balancing the account

ยอดคงเหลือเดบิต Debit Balance

ยอดคงเหลือเครดิต Credit Balance

เคร่ืองหมาย ✓ Check Mark

งบทดลองหลังปิดบัญชี After-Closing trial balance

วงจรบัญชี Accounting Cycle

การวิเคราะห์รายการค้า Transaction Analysis

สมุดรายวันท่ัวไป General Journal 

ศัพท์บัญชี ศัพท์ภาษาอังกฤษ

ผ่านรายการ Posting

สมุดบัญชีแยกประเภท Ledger

งบทดลอง Trial Balance

การปรับปรุงบัญชี Adjusting Entries

กระดาษทําการ Worksheet

งบการเงิน Financial Statement

การปรับปรุงบัญชี Adjusting Entry

การปิดบัญชี Closing Entries

บัญชีกําไรขาดทุน Profit and Loss Account
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แบบทดสอบท้ายบทเรียนที่ 12
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