
บทเรียนที่ 9
กระดาษทําการชนิด 6 ช่อง
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กระดาษทําการ เป็นเครื่องมือทางบัญชีที่นํามาใช้เตรียมจัดทํารายงานทางการเงิน ได้แก่ งบกําไรขาดทุงบฐานะการเงิน 
เป็นต้น กระดาษทําการที่จัดทําและนํามาใช้เพื่อเป็นกระดาษร่างในการเตรียมข้อมูลทางบัญชีมีหลายรูปแบบ แต่ที่นิยม
ใช้ในกิจการเจ้าของคนเดียว คือ กระดาษทําการ 6 ช่อง ซ่ึงจําแนกเป็นงบทดลอง งบกําไรขาดทุน และงบฐานะการเงิน  
ทําให้การทํารายงานทางการเงินหรืองบการเงินง่ายขึ้น ช่วยลดความผิดพลาดในการทํางบการเงิน และสามารถทําให้
ทราบล่วงหน้าก่อนทํางบการเงินว่า กิจการมีผลการดําเนินงานเป็นกํา ไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิ ตลอดจนมีฐานะการเงิน
เป็นอย่างไร
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กระดาษทําการ (Work Sheet) หมายถึง กระดาษร่างที่ผู้ทําบัญชีจัดทําขึ้นเพื่อใช้เป็นเครื่องมือที่ช่วยในการ
จัดเตรียมทํางบการเงินให้สะดวกรวดเร็วขึ้น และไม่ผิดพลาด

กระดาษทําการ เป็นเครื่องมือที่ช่วยให้การแบ่งแยกบัญชีต่าง ๆ ในงบทดลองไปจัดทํางบกําไร
ขาดทุน และงบฐานะการเงิน โดยจะนําหมวดรายได้และค่าใช้จ่ายไปจัดทํางบกํา ไรขาดทุน เพื่อแสดงผล
การดําเนินงาน และนําบัญชีหมวดสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของไปจัดทํางบฐานะการเงินเพื่อ
แสดงฐานะการเงินของกิจการ
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9.1 ความหมายและประโยชน์ของกระดาษทําการ
ความหมายของกระดาษทําการ9.1.1



การจัดทํากระดาษทําการมีประโยชน์ต่อการทํา บัญชีของกิจการดังต่อไปนี้
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ประโยชน์ของกระดาษทําการ9.1.2

เพื่อให้เกิดความสะดวกรวดเร็วในการจัดทํางบการเงิน1

ทําให้ทราบผลการดําเนินงานของกิจการว่าเกิดผลกําไรสุทธิและผลขาดทุนสุทธิ3

ทําให้ทราบฐานะการเงินของกิจการในเบื้องต้น4

ช่วยให้การปรับปรุงและปิดบัญชีรายได้ บัญชีค่าใช้จ่ายเกิดความถูกต้องก่อนจัดทํางบการเงินเมื่อสิ้นงวดบัญชี5

2 ช่วยป้องกันความผิดพลาดในการจัดทํางบการเงิน



รูปแบบของกระดาษทําการมีหลายรูปแบบขึ้นอยู่กับความต้องการข้อมูลในการจัดทํางบการเงิน ได้แก่

• กระดาษทําการ 6 ช่อง ประกอบด้วยช่องเดบิตและเครดิตแต่ละคู่ของงบทดลอง (Trial Balance) งบกํา ไรขาดทุน (Income Statement) 
และงบฐานะการเงิน (Statement of Financial Position)

• กระดาษทําการ 8 ช่อง ประกอบด้วยช่องเดบิตและเครดิตแต่ละคู่ของงบทดลองก่อนปรับปรุง(Unadjusted Trial Balance) รายการปรับปรุง 
(Adjusting Entries) งบกํา ไรขาดทุนและงบฐานะการเงิน

• กระดาษทําการ 10 ช่อง ประกอบด้วยช่องจํา นวนเงินเดบิตและเครดิตแต่ละคู่ของงบทดลองก่อนปรับปรุงรายการปรับปรุง งบทดลองหลังปรับปรุง 
(Adjusted Trial Balance) งบกํา ไรขาดทุนและงบฐานะการเงิน กระดาษทํา การ 6 ช่องเหมาะสมกับการเตรียมข้อมูลเบื้องต้นในการทํา งบการเงินซึ่ง
แบบฟอร์มมีลักษณะดังนี้
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9.2 รูปแบบของกระดำษท ำกำรชนิด 6 ช่อง



รูปแบบและส่วนประกอบของกระดาษทําการ 6 ช่อง มีดังนี้

1.1 ช่ือกิจการ
1.2 ข้อความที่ระบุว่า “กระดาษทําการ”
1.3 รอบระยะเวลาบัญชีและงวดบัญชีที่จัดทํา
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1. ส่วนหัวของกระดาษทําการ

2. ช่องชื่อบัญชี

3. ช่องเลขที่บัญชี

4. ช่องงบทดลองแบ่งออกเป็นด้านเดบิตและเครดิต

5. ช่องงบกําไรขาดทุนแบ่งออกเป็นด้านเดบิตและเครดิต

6. ช่องงบฐานะการเงินแบ่งออกเป็นด้านเดบิตและเครดิต



การจัดทํากระดาษทําการมีวิธีปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้

บรรทัดที่ 1 เขียนชื่อกิจการ
 บรรทัดที่ 2 เขียนว่า “กระดาษทําการ”
 บรรทัดที่ 3 เขียนว่า “สําหรับรอบระยะเวลาบัญชีที่กระดาษทําการแสดง”

• บัญชีหมวดสินทรัพย์ นําไปใส่ในช่องงบฐานะการเงินด้านเดบิต
• บัญชีหมวดหนี้สิน นําไปใส่ในช่องงบฐานะการเงินด้านเครดิต
• บัญชีหมวดส่วนของเจ้าของ คือ บัญชีทุน นําไปใส่ในช่องงบฐานะการเงินด้านเครดิต
• บัญชีหมวดส่วนของเจ้าของ คือ บัญชีถอนใช้ส่วนตัว นําไปใส่ในช่องงบฐานะการเงิน
ด้านเดบิต
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9.3 ขัน้ตอนในกำรำัดท ำกระดำษท ำกำร 6 ช่อง

1. ส่วนหัวของกระดาษทําการแบ่งเป็น 3 บรรทัด เรียงตามลําดับดังนี้

2. นํายอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภท หรือลอกงบทดลองที่ได้จัดทําไว้แล้วมาแสดงในกระดาษทําการ ช่องชื่อบัญชี ช่องเลขที่
บัญชี และช่องงบทดลอง แล้วรวมเงินช่องเดบิตและเครดิตของงบทดลองซึ่งทั้ง 2 ช่อง จะต้องเท่ากัน

3 นําจํานวนเงินในช่องงบทดลองไปใส่ที่ช่องงบกําไรขาดทุนและช่องงบฐานะการเงิน ดังนี้

• บัญชีหมวดรายได้ นําไปใส่ในช่องงบกําไรขาดทุนด้านเครดิต
• บัญชีหมวดค่าใช้จ่าย นําไปใส่ในช่องงบกําไรขาดทุนด้านเดบิต
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4. รวมยอดเงินในช่องเดบิตและเครดิตของงบกําไรขาดทุนและงบฐานะการเงิน

5. หาผลต่างระหว่างช่องเดบิตและเครดิตของงบกําไรขาดทุน ถ้ายอดรวมด้านเครดิตมากกว่าด้านเดบิต ผลต่างก็คือ กําไร
สุทธิ ให้เขียนจํานวนเงินกําไรสุทธิในช่องกําไรขาดทุน ด้านเดบิต และในช่องงบฐานะการเงินด้านเครดิต แต่ถ้ายอดรวมด้าน
เดบิตมากกว่าด้านเครดิตผลต่างก็คือ ขาดทุนสุทธิให้เขียนจํานวนเงินในช่องงบกําไรขาดทุนด้านเครดิตและช่องงบฐานะ
การเงินด้านเดบิต

6. รวมยอดเงินในช่องงบกําไรขาดทุน และงบฐานะการเงิน ด้านเดบิต และด้านเครดิตจะต้องเท่ากันเสมอ
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คําศัพท์ทางบัญชี ศัพท์บัญชี ศัพท์ภาษาอังกฤษ

กระดาษทําการ Work Sheet

งบทดลอง Trial Balance

งบกําไรขาดทุน Income Statement

งบฐานะการเงิน Statement of Financial Positive

งบทดลองก่อนปรับปรุง Unadjusted Trial Balance

รายการปรับปรุง Adjusting Entries

งบทดลองหลังปรับปรุง Adjusted Trial Balance
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แบบทดสอบท้ายบทเรียนที่ 9

สแกน QR Code เพื่อทํา
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