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สมุดบัญชีแยกประเภท เป็นสมุดบันทึกรายการขั้นปลายซึ่งจัดทําต่อจากการบันทึกรายการในสมุดรายวันขั้นต้นและรวบรวมบัญชี
แยกประเภทต่าง ๆ เป็นหมวดหมู่ไว้ในเล่มเดียวกัน โดยสามารถบันทึกรายการในรูปแบบที่กําหนดซึ่งส่วนมากจะนิยมใช้สมุดแยก
ประเภทแบบมาตรฐาน เพื่อบันทึกการผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปและสมุดรายวันขั้นต้นเล่มอื่น ๆ ไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท 
ซึ่งเรียกว่า การผ่านรายการ หมายถึง การนํารายการค้าที่บันทึกไว้ในสมุดขั้นต้นไปบันทึกไว้ในบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้องตาม
รายการค้าที่บันทึกไว้ เมื่อผ่านรายการเสร็จแล้วต้องอ้างอิงหน้าบัญชีของสมุดขั้นต้นและเลขที่บัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้
ทราบว่ารายการ “เดบิต” หรือ “เครดิต” ที่บันทึกไว้ในบัญชีแยกประเภทเป็นการผ่านรายการมาจากสมุดขั้นต้นประเภทใด หน้าบัญชี
ใด และรายการในสมุดขั้นต้นที่บันทึกผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภทบัญชีใด และเลขที่บัญชีอะไร



สมุดบัญชีแยกประเภท (Ledger) หมายถึง สมุดบัญชีที่ใช้บันทึกรายการต่อจากสมุดรายวันขั้นต้น และเป็นสมุดท่ีรวบรวมบัญชี
แยกแประเภทต่าง ๆ ไว้ในเล่มเดียวกัน ดังนั้นสมุดบัญชีแยกประเภทจึงเป็นสมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

ประเภทของสมุดบัญชีแยกประเภท
สมุดบัญชีแยกประเภทแบ่งออกเป็น 2 ชนิด คือ

7.1 ความหมายและประเภทของสมุดบัญชีแยกประเภท

7.1.1

ความหมายของสมุดบัญชีแยกประเภท

• สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป (General Ledger)
• สมุดบัญชีแยกประเภทย่อย (Subsidiary Ledger)
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สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป (General Ledger)
เป็นสมุดที่รวบรวมบัญชีแยกประเภททุกบัญชีตามหมวดหมู่ เพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ (ทุน) 
ต่อจากการบันทึกลงในสมุดรายวันทั่วไป ได้แก่

บัญชีแยกประเภทสินทรัพย์ เช่น 
เงินสด ลูกหนี้การค้า สินค้าคงเหลือ
ที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ เป็นต้น

• ดังน้ันการบันทึกบัญชีในสมุดแยกประเภททั่วไปจึงเรียกว่า การผ่านบัญชี (Posting) และบัญชีต่าง ๆ ในแต่ละประเภทบัญชีจะเรียกว่า บัญชีแยกประเภท

• ความหมายของบัญชีแยกประเภท จึงหมายถึงบัญชีที่ถูกจัดแยกประเภทจากการวิเคราะห์รายการค้าที่มีลักษณะเดียวกัน โดยนํา ไปบันทึกไว้ในบัญชเีดียวกัน
ให้เป็นหมวดหมู่

• บัญชีแยกประเภทจึงมีชื่อเรียกในความหมายเดียวกัน คือ บัญชีแยกประเภททั่วไป (General Ledger) หรืออาจเรียกสั้น ๆ ว่า บัญชี (Account)

1

บัญชีแยกประเภทส่วนของเจ้าของ 
เช่น ทุน รายได้ ค่าใช้จ่าย และบัญชี
ถอนใช้ส่วนตัว เป็นต้น

สมุดบัญชีแยกประเภทย่อย (Subsidiary Ledger) 
เป็นสมุดที่รวบรวมบัญชีแยกประเภทย่อยของบัญชีแยกประเภททั่วไปบางบัญชี ซึ่งมีลักษณะเป็นบัญชีคุมยอด (Controlling 
Accounting) เช่น บัญชีแยกประเภทย่อยลูกหนี้ บัญชีแยกประเภทย่อยเจ้าหนี้ เป็นต้น 

2

“ยอดรวมของบัญชีแยกประเภทจะต้องเท่ากับยอดคงเหลอืของบัญชีลูกหน้ี และบัญชีเจ้าหนี้ ซึ่งเป็นบัญชีคุมยอด”
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บัญชีแยกประเภทนิยมใช้กันทั่วไปมี 2 รูปแบบ ดังนี้

• สมุดบัญชีแบบแยกประเภททั่วไป (General Ledger)
• แบบแสดงยอดดุล (Balance Account Form หรือ Three-column of account)

7.2 รูปแบบของบัญชีแยกประเภท

สมุดบัญชีแบบแยกประเภททั่วไป (General Ledger) หรือบัญชีแบบมาตรฐาน (Standard account form) 
มีลักษณะคล้ายตัว “T” จึงเรียกว่า T-Account และมีรายละเอียดดังนี้

1) ชื่อบัญชี (Title of account) ของบัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชี
2) ด้านซ้ายของบัญชีเรียกว่าด้านเดบิต (Debit)
3) ด้านขวาของบัญชีเรียกว่าด้านเครดิต (Credit)

1
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ส่วนประกอบต่าง ๆ ของบัญชีแยกประเภททั่วไป มีดังนี้

ชื่อบัญชีเป็นบัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชีให้อยู่กึ่งกลาง เพื่อที่จะบอกว่าเป็นบัญชีอะไร1
เลขที่บัญชี ของสมุดบัญชีแยกประเภทให้อยู่มมุด้านขวาของกระดาษ เพื่อบอกว่าบัญชีแยกประเภทที่บันทึกอยู่นี้เป็น
บัญชีหมวดใดและลําดับที่เท่าไรซึ่งมาจากสมุดรายวันทั่วไป2

ช่องวัน เดือน ปีที่เกิดรายการค้าขึ้นตามที่บันทึกไว้ในสมุดรายวันทั่วไปโดยเรียงตามลําดับก่อนหลัง3
ช่องรายการบันทึกช่ือบัญชีแยกประเภทอื่นที่สัมพันธ์กับรายการที่บันทึกไว้4

ช่องหน้าบัญชีบันทึกหน้าบัญชีของสมุดรายวันทั่วไปเพื่ออา้งอิงและสะดวกในการค้นหา5
ช่องจํานวนเงินเดบิตบันทึกจํา นวนเงินของรายการค้าที่เกิดขึ้นช่องจํา นวนเงินเครดิตบันทึกจํา นวนเงินของรายการค้าที่เกิดขึ้น6
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สมุดบัญชีแบบแสดงยอดดุล (Balance Account Form หรือ Three-column of account)แบบฟอร์มของบัญชีจะ
แบ่งเป็น 3 ช่อง ได้แก่ ช่องเดบิต ช่องเครดิต และช่องยอดคงเหลือ เพื่อแสดงรายการคงเหลือทุกครั้งที่มีการบันทึกรายการและเมื่อ
ต้องการทราบยอดคงเหลือ เป็นบัญชีแยกประเภทที่แสดงให้เห็นถึงยอดคงเหลือได้ตลอดเวลา เหมาะสําหรับกิจการขนาดใหญ่ที่มี
รายการค้าจํานวนมาก ซึ่งต้องการทราบยอดคงเหลือของแต่ละบัญชีเพื่อจัดทํารายงานทางบัญชีทุกวัน เช่น ธนาคาร หรือสถาบัน
การเงินต่าง ๆ เป็นต้น

2

ส่วนประกอบต่าง ๆ ของบัญชีแยกประเภทย่อย มีดังนี้
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1
2
3
4

ชื่อบัญชีบันทึกบัญชีด้านเดบิต
เลขที่บัญชี

ช่องวัน เดือน ปี
ช่องรายการ

5
6
7
8

ช่องหน้าบัญชี

ช่องจํานวนเงินเดบิต
ช่องจํานวนเงินเครดิต
ช่องยอดคงเหลือ



ประเภทของบัญชีแยกประเภท มี 3 ประเภท คือ

บัญชีประเภทสินทรัพย์ หมายถึง 
บัญชีที่แสดงมูลค่าของสินทรัพยท์ี่
กิจการเป็นเจ้าของแยกตามประเภท
สินทรัพย์ เช่น เงินสด ลูกหนี้การค้า 
อาคาร ที่ดิน และอุปกรณ์ เป็นต้น

บัญชีประเภทหน้ีสิน หมายถึง บัญชีที่แสดง
มูลค่าของหนี้สินที่กิจการมีภาระจะต้องชําระ
ให้บุคคลอื่นหรือกิจการอื่น เช่น เจ้าหนี้
การค้า เงินกู้ บัญชีเจ้าหน้ีอื่น ๆ เป็นต้น

บัญชีประเภทส่วนของเจ้าของ หมายถึง บัญชีที่
แสดงการเพิ่มหรือลดของส่วนของเจ้าของกิจการ
เกี่ยวกับรายได้ ซึ่งทํา ให้ส่วนของเจ้าของเพิ่มและ
ค่าใช้จ่าย ซึ่งทําให้ส่วนของเจ้าของลด จึงแยก
บัญชีประเภทรายได้ (Income) และบัญชี
ประเภทค่าใช้จ่าย (Expense) ไว้ต่างหากจาก
บัญชีประเภทส่วนของเจ้าของก่อน เพื่อเทียบหา
ผลสุทธิว่ารายได้มากกว่าค่าใช้จ่าย (กําไร) หรือ
รายได้น้อยกว่าค่าใช้จ่าย(ขาดทุน) แล้วจึงนําผล
สุทธิที่ได้ไปบันทึกเพิ่มหรือลดบัญชีทุนสํา หรับ
บัญชีถอนใช้ส่วนตัว เป็นบัญชีที่ใช้บันทึกรายการที่
เจ้าของกิจการถอนสินทรัพย์ไปใช้ส่วนตัว ซ่ึงจะ
ทํา ให้ส่วนของเจ้าของลดลง เช่นการถอนเงินสด 
สินค้า หรือสิ่งของ เป็นต้น

7.1.1

บัญชีประเภท
สินทรัพย์ 

บัญชีประเภท
หนี้สิน

บัญชีประเภทส่วน
ของเจ้าของ

(ทุน)

2

1

3
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คือ ผังที่แสดงรายชื่อบัญชีแยกประเภทของแต่ละกิจการทุกบัญชี โดยจัดเรียงตามหมวดหมู่บัญชี ได้แก่ หมวดสินทรัพย์ หมวด
หนี้สิน หมวดส่วนของเจ้าของ หมวดรายได้ และหมวดค่าใช้จ่าย พร้อมทั้งกําหนดเลขที่บัญชีของแต่ละบัญชี

หมายถึง ตัวเลขที่นํา มาใช้กํากับชื่อบัญชีแยกประเภทโดยเรียงตามหมวดบัญชีการกําหนดเลขที่บัญชีมีประโยชน์ต่อการ
นําไปใช้อ้างอิงในการผ่านรายการบัญชีไปสมุดบัญชีแยกประเภท ช่วยให้การผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทถูกต้องตามชื่อ
บัญชีแยกประเภทที่ต้องการผ่านรายการ รวมทั้งช่วยในการสรุปจํานวนเงินของแต่ละบัญชีด้วย

7.3 ผังบัญชีและการกําหนดเลขที่บัญชี

7.3.1 ผังบัญชี (Chart of account) 

7.3.2 เลขที่บัญชี
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การกําหนดเลขที่บัญชีตาม “ผังบัญชี” จะกําหนดอย่างมีระบบตามมาตรฐาน โดยทั่วไปแล้วเลขที่บัญชีจะถูกกําหนดตามหมวด
บัญชี ซึ่งแบ่งออก 5 หมวด ดังนี้

1. หมวดสินทรัพย์ เลขที่ 100-199
2. หมวดหนี้สิน เลขที่ 200-299
3. หมวดส่วนของเจ้าของ เลขที่ 300-399
4. หมวดรายได้ เลขที่ 400-499
5. หมวดค่าใช้จ่าย เลขที่ 500-500

ตัวอย่าง
ตัวเลขหลักหลัง ของเลขที่บัญชีในแต่ละหมวดนั้นก็จะ
ถูกกําหนดด้วยหลักเกณฑ์ที่แตกต่างกันไปโดยหมวด
สินทรัพย์น้ัน ตัวเลขหลักหลังของเลขที่บัญชีจะเรียงตาม
สภาพคล่องของสินทรัพย์ โดยเรียงจากสภาพคล่อง
มากไปหาสภาพคล่องน้อย เช่น เลขที่บัญชีเงินสดจะมา
ก่อนเลขที่บัญชีลูกหนี้การค้า เป็นต้น
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ตัวอย่างการกําหนดเลขที่บัญชีหรือผังบัญชี (Chart of Account)

ลิขสิทธ์ิของ บริษัท ส ำนักพิมพเ์อมพันธ ์ำ ำกัด กำรบัญชีเบือ้งต้น (Basic Accounting) บทเรียนที่ 7 



การผ่านรายการ (Posting) หมายถึง การนํารายการค้าที่บันทึกไว้ในสมุดขั้นต้นไปบันทึกไว้ในบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้องตาม
ลักษณะรายการค้าที่บันทึกไว้ในสมุดขั้นต้น

เมื่อผ่านรายการ ในบัญชีแยกประเภทเสร็จแล้ว
ต้องอ้างอิงหน้าบัญชีของสมุดขั้นต้นและเลขที่
บัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้องเพื่อให้ทราบว่า
รายการเดบิตหรือเครดิตที่บันทึกไว้ในบัญชีแยก
ประเภทเป็นการผ่านรายการมาจากสมุดขั้นต้น
ประเภทใด หน้าบัญชีใด และรายการในสมุด
ขั้นต้นที่บันทึกได้ผ่านรายการไปยังบัญชีแยก
ประเภทบัญชีใดและเลขที่บัญชีอะไร

7.4 การผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปสมุดบัญชีแยกประเภท
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การผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไป มีขั้นตอนดังนี้

3.2 ถ้าเป็นรายการเปิดบัญชีโดยเริ่มรอบ
ระยะเวลาบัญชีใหม่ ในช่องรายการให้เขียนคํา 
ว่า “ยอดยกมา” ซึ่งหมายความว่าเป็นยอด
คงเหลือยกมาจากรอบระยะเวลาบัญชีก่อน

3.3 ถ้ารายการระหว่างเดือนในช่องรายการ
ให้เขียนช่ือบัญชีแยกประเภทตรงข้ามกันการ
บันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไปทางด้านเดบิต
และเครดิต ถ้ามีการบันทึกบัญชีมากกว่า 1 
บัญชี แล้วรายการค้าลักษณะนี้เรียกว่า 
“รายการรวม” (Compound Entries)

7.4.1

เปิดบัญชีแยกประเภททั่วไปและให้นําช่ือบัญชีที่เดบิตสมุดรายวันทั่วไปมาตั้งเป็นชื่อของบัญชีแยกประเภทและบันทึก
ไว้ทางด้านเดบิต โดยเขียน พ.ศ. เดือน วันที่ ตามที่ปรากฏในสมุดรายวันทั่วไป เขียนช่ือบัญชีที่เครดิตลงในช่องรายการ
และเขียนจํานวนเงินตามที่ปรากฏในสมุดรายวันทั่วไปลงในช่องจํานวนเงินเดบิต

การผ่านรายการด้านเครดิตให้ปฏิบัติเช่นเดียวกันกับด้านเดบิตแเปลี่ยนมาบันทึกทางด้านเครดิตของบัญชีแยกประเภททั่วไป

ในช่องรายการให้เขียนคําอธิบายรายการเพื่ออ้างอิงบัญชี ดังน้ี

1

2

3

3.1 ถ้าเป็นรายการเปิดบัญชีหรือการลงทุน
ครั้งแรก เช่น กิจการนําสินทรัพย์และหนี้สิน
มาลงทุน ให้เขียนในช่องรายการว่า “สมุด
รายวันทั่วไป” แต่ถ้าเป็นการนําเงินสดมา
ลงทุนอย่างเดียวให้เขียนในช่องรายการเป็น
ชื่อบัญชีแยกประเภทตรงกันข้าม
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การผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปบัญชีแยกประเภททั่วไปนั้น ในสมุดรายวันทั่วไปจะต้องใส่เลขที่บัญชีตามประเภทบัญชีนั้น ๆ ที่ได้
บันทึกไว้ในสมุดรายวันทั่วไปในช่อง “เลขที่บัญชี” และในช่อง “หน้าบัญชี” ของบัญชีแยกประเภทจะใส่หน้าบัญชีของสมุดรายวันทั่วไป
ที่ผ่านรายการมา ซึ่งเรียกว่า “การอ้างอิงการผ่านรายการ (Posting Reference)”
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การอ้างอิงการผ่านรายการ 
(Posting Reference) ในช่อง
เลขที่บัญชีของสมุดรายวันทั่วไป 
และในช่อง “หน้าบัญชี” ของบัญชี
แยกประเภท
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ตัวอย่าง การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท
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ในกรณีที่กิจการใช้สมุดเงินสด 2 ช่อง เพื่อบันทึกรายการรับจ่ายเงินสดและเงินฝากธนาคาร และใช้สมุดรายวันทั่วไปเพื่อบันทึกรายการค้าอื่น ๆ นอกเหนือจากรายการที่
เกี่ยวกับเงินสดและเงินฝากธนาคาร ซึ่งสามารถผ่านรายการจากสมุดเงินสด 2 ช่อง ไปบัญชีแยกประเภททั่วไปได้ ควบคู่กันกับการผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไป

7.5 การผ่านรายการจากสมุดเงินสด 2 ช่อง ไปบัญชีแยกประเภท
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ทําการผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทโดยเรียงลําดับวันที่ที่บันทกึบัญชีไว้ในสมุดเงินสด 2 ช่อง ทั้งด้านเดบิตและด้านเครดิต1
นําชื่อบัญชีแยกประเภทที่บันทึกไว้ทางด้านเดบิตของสมุดเงินสด 2 ช่อง ในช่อง “รายการ” ไปบันทึกการผ่านรายการของบัญชีแยกประเภทนั้น
ทางด้านเครดิต พร้อมกําหนดเลขที่บัญชีของบัญชีแยกประเภท2
นําชื่อบัญชีแยกประเภทที่บันทึกไว้ทางด้านเครดิตของสมุดเงินสด 2 ช่อง ในช่อง “รายการ” ไปบันทึกการผ่านรายการของบัญชีแยกประเภทนั้น
ทางด้านเดบิตพร้อมกําหนดเลขที่บัญชีแยกประเภท3
บัญชีแยกประเภทที่ผ่านรายการแล้ว ให้อ้างอิงในช่องรายการของบัญชีนั้นโดยเขียนชื่อบัญชีเงินสดหรือบัญชีเงินฝากธนาคาร4
ในช่อง “หน้าบัญช”ี ของบัญชีแยกประเภทให้ใส่เลขหนา้ของสมุดเงินสด 2 ช่อง โดยใช้อักษรย่อว่า “งส.” เช่น งส.2 หมายถึง สมุดเงินสดหน้าที่ 2

5
การบันทึกบัญชีตรงกันข้ามระหว่างเงินสดกับเงินฝากธนาคารในสมุดเงินสด 2 ช่อง ให้ใส่ “c” ไว้ในช่องเลขที่ทั้งด้านเดบิตและด้านเครดิตของ
สมุดเงินสด 2 ช่อง และไม่ต้องผ่านรายการไปที่บัญชีเงินสดกับบัญชีเงินฝากธนาคาร เนื่องจากสมุดเงินสด 2 ช่อง ทํา หน้าที่เป็นที่รวมของบัญชี
เงินสดและบัญชีเงินฝากธนาคารซึ่งเป็นบัญชีแยกประเภทอยูแ่ลว้

6

5
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คําศัพท์ทางบัญชี
ศัพท์บัญชี ศัพท์ภาษาอังกฤษ

สมุดบัญชีแยกประเภท Ledger

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป General Ledger

สมุดบัญชีแยกประเภทย่อย Subsidiary Ledger

บัญชีแบบมาตรฐาน Standard account form

บัญชีคุมยอด Controlling Accounts

ค่าใช้จ่าย Expense

แบบแสดงยอดดุล Balance account form

ชื่อบัญชี Title of Account 

รายได้ Income

การผ่อนรายการ Posting

รายการรวม Compound Entries

การอ้างอิงผ่านรายการ Posting Reference

ผังบัญชี Chart of Account
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แบบทดสอบท้ายบทเรียนที่ 7

สแกน QR Code เพื่อทํา
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