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การบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป
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สมุดรายวันทั่วไปเป็นสมุดขั้นต้นที่ใช้บันทึกรายการค้าที่เกิดขึ้นทันที ซึ่งจะบันทึกเรียงตามลําดับวันที่ก่อนหลังของการ
เกิดรายการค้าขึ้น การบันทึกรายการค้าที่เกิดขึ้นนั้นจะบันทึกโดยเดบิตบัญชีหนึ่ง และเครดิตอีกบัญชีหนึ่งไว้ด้วยกัน 
พร้อมทั้งอธิบายรายการค้าที่เกิดขึ้นโดยย่อ นอกจากนี้สมุดรายวันทั่วไปยังสามารถตรวจสอบรายการค้าย้อนหลังได้ช่วย
เป็นแหล่งอ้างอิงข้อมูลที่ผ่านรายการไปบันทึกบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภท ซึ่งตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก
บัญชีแยกประเภทได้สะดวกและรวดเร็วขึ้น
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สมุดรายวันทั่วไป (General journal) เป็นสมุดบันทึกรายการขั้นต้นท่ีใช้บันทึกรายการค้าที่เกิดขึ้นทันที โดยจะบันทึกเรียง
ตามลําดับเหตุการณ์ของการเกิดรายการค้าและใช้สําหรับบันทึกรายการที่ไม่อาจนําไปบันทึกในสมุดรายวันเฉพาะเล่มใดเล่มหนึ่งได้

การใช้สมุดรายวันทั่วไปเพื่อบันทึกรายการค้าจะเหมาะสําหรับกิจการเจ้าของคนเดียวหรือกิจการขนาดเล็ก โดยจะบันทึก
รายการค้าทุกรายการที่เกิดขึ้นลงในสมุดรายวันทั่วไปเพียงเล่มเดียวก่อนที่จะมีการทําบัญชีในขั้นตอนต่อไป
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5.1 ความหมายและประโยชน์ของสมุดรายวันทั่วไป

สมุดรายวันทั่วไป เป็นสมุดรายวันขั้นต้นประเภทหนึ่งที่แตกต่างจากสมุดรายวันเฉพาะ เช่น

สมุดรายวันซื้อสินค้า 

สมุดรายวันส่งคืนและจํานวนที่ได้ลดสมุดรายวันขายสินค้า

สมุดรายวันรับคืนและจํานวนที่ยอมลดให้

สมุดรายวันรับเงิน สมุดรายวันจ่ายเงิน 



ประโยชน์ของสมุดรายวันทั่วไป
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5.1.1

ช่วยบันทึกรายการค้าต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นทุกรายการโดยเรียงลําดับวันที่ก่อนหลังที่เกิดรายการนั้น ๆ ซึ่งสามารถตรวจสอบรายการ
ค้าย้อนหลังได้1

ช่วยเป็นแหล่งอ้างอิงข้อมูลทีผ่่านรายการไปบันทึกบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภท ซึ่งสามารถตรวจสอบความถูกต้องของการ
บันทึกบัญชีแยกประเภทได้สะดวกและรวดเร็วขึ้น2

ช่วยให้การค้นหาข้อผิดพลาดที่เกิดจากการบันทึกรายการผิดบัญชีได้รวดเร็วขึ้น เนื่องจากมีการอธิบายลักษณะของรายการ
ค้าที่บันทึกบัญชีไว้ ทํา ให้ตรวจสอบได้ว่าบันทึกบัญชีถูกต้องตามประเภทบัญชีที่ควรจะบันทึกหรือไม่3



สมุดรายวันทั่วไปมีรูปแบบหรือแบบฟอร์ม ซึ่งมีลักษณะและส่วนประกอบดังนี้

ส่วนประกอบของสมุดรายวันทั่วไป มีดังนี้
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5.2 รูปแบบของสมุดรายวันทั่วไป

เขียนคําว่า “สมุดรายวันทั่วไป (General Journal)” อยู่ตรงก่ึงกลางหัวกระดาษ เพื่อที่จะบอกว่าแบบฟอร์มที่จัดทํา 
นี้คือสมุดรายวันทั่วไป1
เขียนเลขที่หน้า (Page) ของสมุดรายวันทั่วไปให้อยู่ตรงมุมบนด้านขวามือของกระดาษ เพื่อบอกว่าสมุดรายวันทั่วไปที่
บันทึกอยู่ขณะนี้เป็นหน้าที่เท่าไหร่2
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เป็นช่องวัน เดือน ปี ซึ่งเป็นช่องที่แสดงวันที่ (Date) ของรายการค้าที่เกิดขึ้น โดยจะต้องเรียงลําดับวันที่ก่อนหลังของรายการค้าที่เกิดข้ึน ในการบันทึกรายการ
ในช่องวันที่นั้น ให้บันทึก ปี พ.ศ.ก่อนโดยบันทึกไว้ตรงกลาง ต่อมาบันทึกเดือนโดยบันทึกไว้ด้านหน้า แล้วจึงบันทึกวันที่ หากวันต่อไปของรายการค้าที่จะต้อง
บันทึกบัญชีเป็นปีเดียวกัน เดือนเดียวกันก็ไม่จํา เป็นต้องบันทึกใหม่อีก

เป็นช่องรายการ (Account Names and Explanation) ใช้บันทึกช่ือบัญชีที่เดบิตให้เขียนชิดซ้าย พร้อมทั้งบันทึกจํานวนเงินในช่องเดบิต ส่วนบัญชีที่เครดิตให้
เขียนเยื้องมาทางขวาเล็กน้อย พร้อมทั้งบันทึกจํา นวนเงินในช่องเครดิต จากนั้นให้เขียนคําอธิบายรายการค้าที่เกิดขึ้นในบรรทัดถัดมาโดยสรุปโดยการเขียน
คําอธิบายรายการให้เขียนชิดซ้ายติดกับเส้นทางด้านซ้ายของช่อง สุดท้ายให้ขีดเส้นใต้เพื่อแสดงการสิ้นสุดการบันทึกรายการค้านั้น ๆ ในการขีดเส้นใต้นี้ให้ขีด
เส้นใต้เฉพาะช่องรายการเท่านั้นหากรายการค้าใดที่มีบัญชีที่จะต้องบันทึกด้านเดบิตมากกว่า 1 บัญชีให้บันทึกบัญชีทางด้านเดบิตให้หมดเสียก่อน ต่อจากน้ันให้
บันทึกบัญชีที่จะต้องบันทึกทางด้านเครดิต โดยเยื้องมาทางด้านขวามือเล็กน้อยประมาณ 1-1.5 นิ้ว

เป็นช่องเลขที่บัญชี (Account No.) ใช้บันทึกเลขที่บัญชีแยกประเภทเมื่อทําการผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปยังบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวขอ้งแล้ว โดย
บันทึกไว้ในช่องรายการทั้งทางด้านเดบิตและเครดิต ซึ่งเรื่องเลขที่บัญชีน้ีจะได้อธิบายให้ละเอยีดในหัวข้อถดัไป

เป็นช่องเดบิต (Debit) ใช้บันทึกจํา นวนเงินที่บันทึกบัญชีแต่ละบัญชีทางด้านเดบิต โดยแบ่งเป็น 2 ช่องย่อย คือ ช่องบาท และช่องสตางค์

เป็นช่องเครดิต (Credit) ใช้บันทึกจํา นวนเงินที่บันทึกบัญชีแต่ละบัญชีทางด้านเครดิต โดยแบ่งเป็น 2 ช่องย่อย คือ ช่องบาท และช่องสตางค์
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วิธีการบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไปตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป มีดังนี้
1. เขียนคําว่า “สมุดรายวันทั่วไป” ที่หัวแบบฟอร์มและเขียนหน้าของสมดุรายวันทั่วไป
2. เขียน วัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการดังนี้

2.1 เขียน พ.ศ
2.2 เขียนเดือนด้วยอักษรย่อ ตามด้วยวันที่เกิดรายการตามตัวอย่าง

กรณีที่รายการค้าแต่ละรายการเกิดขึ้นในเดือนเดียวกัน ไม่จํา เป็นต้องเขียนเดือนด้วยอักษรย่อทุกรายการ ให้
เขียนเฉพาะวันที่เกิดรายการ และถ้าเริ่มเดือนใหม่จึงทําการเขียนเดือนใหม่ด้วยอักษรย่อ
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5.3 หลักบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป



3. ช่องรายการ ช่องเดบิต และช่องเครดิต ในแบบฟอร์มสมุดรายวันทั่วไปให้บันทึกรายการ ดังนี้
3.1 เขียนชื่อบัญชีที่เดบิตชิดทางด้านซ้ายในช่องรายการ แล้วใส่จํา นวนเงินในช่องเดบิต
3.2 เขียนชื่อบัญชีที่เครดิตในบรรทัดถัดมา โดยเขียนเยื้องไปทางขวามือจากรายการที่เดบิตเล็กน้อย แล้วใส่จํา นวนเงินในช่องเครดิต

4. เขียนคําอธิบายรายการในบรรทัดถัดมา แล้วขีดเส้นใต้คั่นรายการ แต่ถ้าไม่ขีดเส้นคั่นก็ให้เว้นไว้รายการละ 1 บรรทัด
5. เขียนเลขที่บัญชีแยกประเภทลงในช่อง เลขที่บัญชี เพื่อทําการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภทที่เดบิตและเครดิตในขั้นตอนดําเนินงานตอ่ไป
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การบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป

แบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ

รายการเปิดบัญชี (Opening Entry) หมายถึง การบันทึกรายการเปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ซึ่งอาจจะเกิดจากมีการลงทุน
ครั้งแรก หรือเมื่อมีการเริ่มรอบระยะเวลาบัญชีใหม่ มีวิธีการบันทึกบัญชี ดังนี้

1.1 การลงทุนครั้งแรก มี 3 กรณี ดังนี้
กรณีที่ 1 การนําเงินสดมาลงทุนเพียงอย่างเดียว
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5.3.1

รายการเปิดบัญชี (Opening Entry) หมายถึง รายการแรกของการบันทึกบัญชี ซึ่งเกิดจากกรณีต่าง ๆ ได้แก่ การลงทุนครั้งแรก 
การเริ่มรอบระยะเวลาบัญชีใหม่ เป็นต้น

รายการปกติของกิจการ (Journal Entry) ซึ่งหมายถึงรายการค้าที่เกิดจากการดํา เนินงานของกิจการ

1



กรณีท่ี 2 การนําเงินสด และสินทรัพย์อืน่มาลงทนุ

กรณีที่ 3 การนําเงินสด สินทรัพย์อื่น และหน้ีสินมาลงทุน

หมายเหตุ ตัวอย่างที่ 2 และตัวอย่างที่ 3
1. การบันทึกบัญชีเป็นลักษณะการบันทึกบัญชีที่มีรายการ
ด้านเดบิตหรือด้านเครดิต มากกว่า 1 รายการเรียกว่า การ
บันทึกรายการแบบรวม (Compound Journal)
2. ให้เขียนบันทึกบัญชีเงินสด สินทรัพย์อื่น และบัญชีหนี้สิน
แล้วจึงเขียนบันทึกบัญชีทุน



1.2 เริ่มรอบระยะเวลาบัญชีใหม่ (งวดบัญชีใหม่) การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไปจะบันทึกเหมือนกรณีการลงทุนครั้งแรก คือต้อง
บันทึกในสมุดรายวันทั่วไปแบบรวมโดยเขียนเงินสดสินทรัพย์อื่นให้หมดก่อน แล้วจึงเขียนหนี้สินให้หมด (ถ้ามี) ตามด้วยทุนเป็นลําดับสุดท้าย 
การบันทึกรายการเปิดบัญชี เมื่อเริ่มรอบระยะเวลาบัญชีใหม่นี้ อาจจะใช้สมุดรายวันทั่วไปและบัญชีแยกประเภทเลม่เดิม เพื่อบันทึกรายการ
ต่อไป หรือจะใช้สมุดเล่มใหม่ก็ได้ แล้วแต่กิจการ

รอบระยะเวลาบัญชี (Accounting Period) หมายถึง ช่วงระยะเวลาหนึ่งที่ต้องแสดงผลการดํา เนินงานและฐานะการเงินของกิจการ เช่น 3 เดือน 
6 เดือน หรือ 12 เดือน ก็ได้ ขึ้นอยู่กับกิจการแต่ละแห่ง
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รายการปกติของกิจการ (Journal Entry) เป็นการบันทึกรายการค้าต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นหลังจากมีการลงทุนหรือเริ่มระยะเวลาบัญชีใหม่แลว้ในแต่ละวัน 
โดยการบันทึกรายการค้าปกติของกิจการจะบันทึกโดยเรียงตามลําดับก่อนหลังของการเกิดรายการค้า ซึ่งจะมีลักษณะเหมือนกับการบันทึกรายการใน
สมุดรายวันตามตัวอย่างที่ 4 ดังกล่าวข้างต้น
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การบันทึกรายการปกติของกิจการในสมุดรายวันทั่วไป2
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คําศัพท์ทางบัญชี ศัพท์บัญชี ศัพท์ภาษาอังกฤษ

สมุดรายวันทั่วไป General Journal Form

หน้า Page

วันที่ Date

รายการและคําอธิบายรายการ Account Names and Explanation

เลขที่บัญชี Account No.

ช่องเดบิต Debit

ช่องเครดิต Credit

รายการเปิดบัญชี Opening Entry

การบันทึกรายการแบบรวม Compound Journal

รายการปกติของกิจการ Journal Entry

รอบระยะเวลาบัญชี Accounting Period
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แบบทดสอบท้ายบทเรียนที่ 5

สแกน QR Code เพื่อทํา
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