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การแก้ไขข้อผิดพลาด

ในการบันทึกบัญชีรายจ่าย อาจจะบันทึกบัญชีผิดพลาด
ซึ่งอาจพบข้อผิดพลาด

1. ลงบัญชีผิดเกี่ยวกับจ านวนเงินหรือช่ือบัญชีผิด

2. เขียนช่ือบัญชี หรือจ านวนเงินในใบส าคัญผิด



บันทึกบัญชีผิดเกี่ยวกับจ านวนเงนิหรือชื่อบัญชีผิด

1. พบข้อผิดพลาดในเดือนเดียวกับที่เกิดรายการ ถ้าลงบัญชีผิดเกี่ยวกับจ านวนเงินหรือชื่อบัญชีผิด พบ
ข้อผิดพลาดนั้นก่อนวันสิ้นเดือน ให้แก้ไขจ านวนเงินหรือชื่อบัญชีที่เขียนผิด โดยแก้ไขตามหลักบัญชี คือ การขีด
เส้น เซ็นชื่อ แล้วเขียนชื่อบัญชี หรือเขียนจ านวนเงินที่ถูกต้องแทนตัวอย่างเช่น วันที่15 เมษายน 25XX ซื้อ
เครื่องใช้ส านักงานจากร้านริมไม้ เป็นเงิน 6,000 บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% บันทึกบัญชีไว้ดังนี้



ต่อมาเมื่อวันที่ 25 เมษายน 25XX พบข้อผิดพลาด เครื่องใช้ส านักงานในใบส าคัญจ่าย มีราคา 9,000 บาท
แต่บันทึกบัญชีเพียง 6,000 บาท เป็นการบันทึกจ านวนเงินในทะเบียนใบส าคัญจ่าย และเป็นการพบข้อผิดพลาด
ภายในเดือนเดียวกัน จึงบันทึกบัญชีแก้ไขข้อผิดพลาดในทะเบียนใบส าคัญจ่าย ดังนี้



ตัวอย่างที่ 1 

จากตัวอย่างเดิม ถ้าข้อผิดพลาดที่พบเป็นการบันทึกชื่อบัญชีผิด และเป็นการพบข้อผิดพลาดภายในเดือนเดียวกัน 
เช่น ในวันที่ 15 บันทึกบัญชีเป็นซื้อวัสดุส านักงาน โดยบันทึกในทะเบียนใบส าคัญจ่ายดังนี้



ต่อมาพบว่าในใบส าคัญจ่ายเป็นการซื้อเครื่องใช้ส านักงาน ในวันที่ 25 เมษายน 25XX บันทึกรายการ
แก้ไขข้อผิดพลาด ดังนี้



กรณีจ านวนเงินในใบส าคัญผิด แก้ไขโดยบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป ด้วยยอดผลต่าง
ตัวอย่างที่ 2 วันที่ 15 เมษายน 25XX ซื้อวัสดุส านักงานราคา 3,200 บาท ได้ออกใบส าคัญจ่ายเลขท่ี126 แต่บันทึก
ราคาเพียง 2,300 บาท พบข้อผิดพลาดวันที่ 5 พฤษภาคม 25XX แก้ไขดังนี้

1.ลงบัญชีผิดเกี่ยวกับจ านวนเงิน หรือชื่อบัญชีผิดพบข้อผิดพลาดในเดือนถัดไป 
หรือหลังการปิดบัญชีประจ าเดือน หลักปฏิบัติ ถ้าจ านวนเงินผิด ให้น าผลต่างระหว่างจ านวนเงินที่บันทึกในทะเบียน
ใบส าคัญจ่าย และจ านวนเงินที่ถูกต้อง ไปบันทึกบัญชีเพิ่ม หรือลด ในสมุดรายวันทั่วไป หรือถ้าบันทึกชื่อบัญชีผิด ให้บันทึก
แก้ไขข้อผิดพลาดในสมุดรายวันทั่วไปเช่นเดียวกัน โดยเดบิต ชื่อบัญชีที่ถูกต้อง แล้วเครดิต ชื่อบัญชีที่บันทึกไว้ผิดเดิมออก



กรณีบันทึกบัญชีผิดประเภท จ านวนเงินถูกต้องให้แก้ไขโดยบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป
ตัวอย่างที่ 3 วันที่ 26 เมษายน 25XX ซื้อวัสดุส านักงาน ราคา 1,200 บาท แต่บันทึกบัญชีเป็นเครื่องใช้

ส านักงาน พบข้อผิดพลาดวันที่ 5 พฤษภาคม 25XX แก้ไขดังนี้



เขียนชื่อบัญชีหรือจ านวนเงนิในใบส าคัญผิด

1. พบข้อผิดพลาดในเดือนเดียวกับที่เกิดรายการ ถ้าพบข้อผิดพลาดเกี่ยวกับจ านวนเงินในใบส าคัญผิด ให้
แก้ไขโดยจัดท าใบส าคัญฉบับใหม่ขึ้นมา แล้วยกเลิกใบส าคัญฉบับเดิม โดยออกใบส าคัญฉบับใหม่ โดยใช้เลขที่
ใบส าคัญเดิม







วันที่ 25 เมษายน 25XX พบข้อผิดพลาดเครื่องใช้ส านักงานมีราคา 12,840 บาท ลงบัญชีตาม
ใบส าคัญจ่าย 21,840 บาท เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% ซึ่งเป็นการพบข้อผิดพลาดภายในเดือน
เดียวกับที่เกิดรายการ บันทึกบัญชี โดยแก้ไขข้อผิดพลาดในใบส าคัญจ่ายฉบับเดิม และในทะเบียน
ใบส าคัญจ่าย ดังนี้



ขั้นที่ 1 แก้ไขที่ใบส าคัญจ่าย โดยจัดท าใบส าคัญฉบับใหม่ข้ึนมา ยกเลิกใบส าคัญฉบับเดิม โดยออก
ใบส าคัญฉบับใหม่ใช้เลขที่ใบส าคัญเดิมแทนใบส าคัญฉบับเก่า ดังนี้



ขั้นที่ 2 แก้ไขรายการในทะเบียนใบส าคัญจ่าย
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